Excel — Ubung 1 - Fragen

1.) Der Bereich C3 bezeichnet eine ...

2) Wie kann man ein Diagramm einfiigen?

3) Eine Arbeitsmappe in Excel besteht aus einem oder aus mehreren

4.) Wie lautet die Dateiendung eines Exceldokumentes?

Wie kann man in allen Tabellenblattern gleichzeitig eine Anderung

5.
) vornehmen?

6.) Wie legt man eine bedingte Formatierung fest?

7)) Wie kann man mehrere Zellen miteinander verbinden?

8.) Wie kann man einen Kommentar einfliigen?

9) Welchen Bereich stellt folgende Zellbezeichnung $A%$4 absolut?

10.) | Wie kann man bei einem Diagramm die Achse betiteln?

11.) | Was macht die Zielwertsuche?

12.) | Wie kann man ein Tabellenblatt schiitzen?

13.) | Wie sieht ein absoluter Bezug aus?

14.) | Wie fixiert man eine Spalte?

15.) | Wie verandert man das Zellformat?

Wie kann man in einem Saulendiagramm die Farbe der Saule

16.) verandern?

17.) | Wie gibt man die Summenfunktion ein?

18.) | Wie verschiebt man die Nachkommastelle einer Zahl?

19.) | Wie passt man die Spaltenbreite dem Inhalt an?

20.) | Was passiert, wenn man einen Text mit einer Zahl addiert?

Wie nennt man eine Zusammenfassung von einem oder mehreren

21 Tabellenblattern in Excel?

22.) | Wie figt man eine Zeile ein?

23.) | Wie kannst du die $ Funktion hinzufligen?

24.) | Welches Diagramm ist geeignet, wenn du Daten liber einen
langeren Zeitraum vergleichen mochtest?
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Excel — Ubung 1 - Antworten

1.) Mappe

2) Meni Einfligen/Zeilen

3.) uber das folgende Icon: "Verbinden und zentrieren"

4.) #WERT!

5) Ermittelt gewilnschtes Ergebnis durch Veranderung eines
Eingabewertes.

6.) Saulendiagramm

7.) Zelle markieren, Start, Zahlenformat

8.) Saule auswahlen, Diagrammtools, Format, Flllfarbe

9) |$B$5

10.) | Spalte markieren, Ansicht, Fenster fixieren

11.) | Durch markieren mit Strg/Shift Taste

12.) | Start, Zahl, Dezimalstelle hinzufligen/entfernen

13.) |F4

14)) | Uberpriifen: Blatt schiitzen

15.) |Die Zelle A4

16.) | Diagrammelement hinzufligen, Achsentitel

17.) | Doppelklick auf das Ende der Spalte

18.) | liber die Symbolleiste: Uberarbeiten

19.) | =SUMME(A3+C6)

20.) | Uber das Menii: Format

21.) | Tabellenblatt/-blattern

22.) | xlsx

23) |Zelle

24.) | uber das Menu einfligen
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